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A. Allgemeine Themen

A.01. eMS - Allgemeine Informationen

Die eurofunk-Management-Suite (eMS) umfasst mehrere Module, welche (iber eine zentrale Anmeldung
erreicht werden (siehe eMS starten). eMS ist eine in einem Webbrowser betriebene Web-Anwendung,
deren Layout auf jeder Seite in identische Bereiche aufgeteilt ist.

A.01.1. Mendleiste

Q Sitemap. Der Haken zeigt an, dass Sie sich gerade auf einer Seite in diesem
ﬁu‘ Themenbereich befinden. Die Sitemap ist die Startseite der eMS und entspricht in

Struktur und Inhalt dem Menii. So wird die Sitemap nach erfolgter Anmeldung oder
dem Wechseln des Benutzerkontos angezeigt, sofern die Navigation nicht anhand
eines Lesezeichens auf eine konkrete Seite erfolgt.

Nach Navigation auf eine konkrete Seite kann durch Klicken auf dieses Icon von
jeder Seite der eMS zur Startseite zurlickgekehrt werden.

HINWEIS:

Die in der Sitemap zur Verfligung gestellten Seiten-Navigationsziele sind abhangig
von den Seiten-Berechtigungen des Benutzer-/Benutzerkontos, wodurch der Inhalt
zwischen Benutzern/Benutzerkonten abweichen kann.

Module, wie z. B. Berechtigungsverwaltung, Einsatznachbearbeitung,
Geblihrenverrechnung oder Starkemeldung

Anzeige aktiver Systemmeldungen (= Aktive-System-Notifikationen (ASN).

Benachrichtigungen (siehe Benachrichtigungen).
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Benutzereinstellungen
Anzeige und Wechseln von Benutzerkonten zu denen Sie berechtigt sind:

Benutzerkonto

S eBl-Test (AK EN)

55 ILS 11 (Admin.)

% Lkr. EBE (Anwender)
55 Lkr. EBE (FB-EDV)

Stehen lhnen hier mehrere Benutzerkonten zur Auswahl kénnen Sie das
Benutzerkonto wechseln, indem Sie auf den Benutzerkontonamen klicken.
AuRerdem kénnen Sie hier die SchriftgréRe in der gesamten eMS anpassen (siehe
Schriftgr6Re dndern).

Schriftgrole
16 px T¢ <o) TC)

Sie kdnnen hier das Farbschema der Benutzeroberflache andern.
Farbschema

v
Text

&

AulRerdem stehen Ihnen noch weitere Einstellungen = zur Verfliigung
(siehe ToolTIPP: aktivieren, Passwort andern). Zusatzlich kdnnen Sie hier (mit
entsprechenden Berechtigungen) die Release Notes % zu der aktiven eMS-
Software-Version anzeigen lassen (siehe Release Notes anzeigen).

E—)

Abmelden. Wenn Sie auf diesen Button klicken, werden Sie abgemeldet.

HINWEIS:

Es wird dringend empfohlen, eine Sitzung immer mit Hilfe der Funktion

Abmelden zu beenden und nicht nur den Web-Browser oder dessen Tab/Fenster
zu schlieBen! Andernfalls kann durch sehr einfache Schritte die Sitzung von jemand
anderen wiederhergestellt und weiterverwendet werden.

Verwandte Them

en

Einsatznachbearbeitung - Allgemeines

Kontaktdatenverwaltung - Allgemeine Informationen

Gebihrenverrechnung - Allgemeine Informationen

Starkeme

Idung - Allgemeine Informationen

Berechtig

ungsverwaltung - Allgemeine Informationen
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A.02. eMS - An-und Abmeldung

eMS ist eine Webanwendung, der Aufruf erfolgt iber eine URL (Webadresse). Sie kdnnen diese als
Lesezeichen im Web-Browser speichern.

Vorgehensweise

1. Geben Sie die URL ein und driicken Sie Enter.
2. Geben Sie Benutzername und Passwort ein.

Anmeldung

Benutzer

Benutzername
Passwort

Anmeldung

3. Klicken Sie auf Anmeldung.
4. Die Startseite der eMS o6ffnet sich. Die Ansicht (Module/Bereiche) unterscheidet sich je nach
zugewiesen Berechtigungen bzw. Berechtigungspaketen.

HINWEIS:
Bei der erstmaligen Anmeldung missen Sie in der Regel Ihr vorlaufigesKkennwort dndern (siehe Passwort

dandern).

Verwandte Themen

Fehlermeldungen
Passwort dndern
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A.03. Standardfunktionen

A.03.1. Allgemeine Funktionen

v Y 1/7

=

Doppelklick in ein
Datumsfeld

Lesezeichen

V.

Dokumenten-Version: 1.0jb

Pflichtfeld. Das Speichern der Daten wird bei nicht erfolgreicher
PflichtfeldUberprifung verweigert. Ist das Pflichtfeld ausgefiillt wird ein griines
Hakchen angezeigt.

Filterfunktion (siehe Inhaltsfilter). Mit dem Pfeil konnen Sie den Filterbereich
auf- und zuklappen.

Daneben wird angezeigt, wie viele der moglichen Filterfelder ausgefullt sind, im
Bsp. 1 von 7 moglichen Feldern.

Vollbild. Mit dieser Funktion kénnen Sie die Ansicht auf Vollbild umschalten.
Klicken Sie erneut auf das Icon, um auf die urspriingliche Ansicht
zurtckzukehren.

Datensatzinformationen.

Klicken Sie auf diesen Button, werden die letzten Bearbeitungsschritte
aufgelistet und wer diese wann durchgefiihrt hat:

+ :'__"::-.:I--
g

Klicken Sie erneut auf diesen Button, um die Informationen wieder
auszublenden.

Das aktuelle Datum wird automatisch eingefiigt.

Es sind alle Seiten und Einstellungen lesezeichenfahig. Auf allen Seiten ist jeweils
die Seite selbst, sowie die Filtereinstellungen lesezeichenfahig.

Textfeld vergréBern. Platzieren Sie den Mauszeiger Gber diesem Symbol. Wird
ein Doppelpfeil angezeigt, klicken und halten Sie die linke Maustaste und
ziehen Sie die Maus nach unten (Textfeld vergrofRern) oder oben (Textfeld
verkleinern).

Dieser Button wird nur dann angezeigt, wenn der Text im Textfeld nicht
vollstandig angezeigt werden kann. Platzieren Sie die Maus Uber diesem Button
wird der vollstdndige Text angezeigt.

Klicken Sie in einem Meni/Fenster auf x oder betatigen die Taste Esc wird ein
Vorgang abgebrochen.

Mit diesem Button kdnnen Sie den/die ausgewdhlten Eintrage aus dem
Textfeld I6schen.
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A.03.2. Formulare bearbeiten

In der Haupt-Aktionsleiste stehen Ihnen die folgenden Funktionen zur Verfligung:

Datensatz hinzufiigen. Es 6ffnet sich eine eigene Seite.

Datensatz bearbeiten.

Speichern + zur Ubersicht. Der Datensatz wird gespeichert, die Seite geschlossen und die
Ubersichtsliste der Datensatze (z. B. Gerate) wird angezeigt.

Speichern. Speichert den Datensatz, die Bearbeitungsseite bleibt ge6ffnet.
Speichern + neu. Speichert den Datensatz, anschlieend wird ein neuer Datensatz erstellt
(Felder werden zurlickgesetzt).

Loschen. Der Datensatz wird gel6scht. Bestatigen Sie dazu die Sicherheitsabfrage.

EF & & & ] +

HINWEIS:

Sie missen einen Datensatz immer manuell speichern. Ein Datensatz wird NICHT automatisch
gespeichert, wenn Sie eine Seite verlassen.
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A.03.3. Tabellen bearbeiten

Themeninhalte
Toolbar
Funktionen in der Tabelle
Haupt-Aktionsleiste
Sichtbarkeit von Tabellenspalten
Tabellenspalten fixieren
Tabellenkonfiguration
Tabellenkonfiguration speichern
Temporédre Konfiguration
Anderungen der Tabellenkonfiguration speichern
Tabellenkonfiguration [6schen
Navigation in der Tabelle
Optische Anzeige
Bearbeitung aktivieren

Navigation in einer Tabelle: Rechts neben und unter der Tabelle steht Ihnen ein Scrollbalken zur
Verfligung, wenn nicht alle Tabelleninhalte angezeigt werden kénnen.

Zeilennummer: Jeder Datensatz auf einer Tabellenseite erhilt eine Zeilennummer, die am Beginn einer
Tabellenzeile angezeigt wird. Diese Nummer zeigt jeweils die Anzahl der Datensétze pro Seite an (1 bis
definierte Anzahl der Datensatze pro Seite, z. B. 10). Die Nummerierung beginnt daher auf jeder Tabellenseite
wieder bei 1 (siehe auch seitenweise durchblattern).

Pflichtfelder in der Tabelle: Pflichtfelder sind in der Spalteniiberschrift mit einem roten Stern

gekennzeichnet (* ).

Besonderheit bei Firefox: Klicken Siein Textfeld, kénnen Sie direkt an dieser bestimmten Stelle
weiterschreiben. In anderen Webbrowsern wird der Cursor beim Klicken in eine Zelle hinter dem Text platziert.
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A.03.3.1. Toolbar

In der Toolbar einer Tabelle stehen lhnen die folgenden Funktionen zur Verfligung:

I

Spalten
fixieren

I

(®)

Spaltenreihenfolge per Drag-and-Drop verdndern: Klicken Sie mit der linken
Maustaste auf den blauen Pfeil vor der Spaltenbezeichnung, halten und ziehen Sie die
Spaltenbezeichnung an die gewlinschte Stelle.

Sichtbarkeit von Tabellenspalten: Aktivieren/Deaktivieren Sie dazu die Checkbox vor
der Tabellenbezeichnung. Mit dem Deaktivieren der Sichtbarkeit einer Tabellenspalte
werden auch die Funktionen zum Fixieren der Tabellenspalte flr diese Spalte
deaktiviert (siehe Sichtbarkeit von Tabellenspalten).

Sie kdnnen Spalten am Beginn oder am Ende einer Liste/Tabelle fixieren (siehe

Tabellenspalten fixieren). StandardmaRig ist die Funktion nicht fixiert B aktiv. Sie
kdnnen Spalten am linken und/oder rechten Tabellenrand fixieren.

Anzahl der Datensatze pro Seite andern. Klicken Sie dazu auf diesen Button, wahlen
Sie eine der Optionen aus oder geben Sie eine fir Sie spezifische Anzahl, z. B. 30 ein
und klicken Sie auf Anzahl @ndern.

X

v 10
100
1000 max.

30 Datenséatze

Klicken Sie aulRerhalb dieser Funktion in den Seiten-Inhalt, um die Einstellungen zu
aktivieren. Klicken Sie auf das x rechts oben, um die Einstellungen NICHT verwerfen.

Die Anzahl der Datensatze pro Seite konnen Sie fur alle Listen/Tabellen in der eMS
auf einmal @ndern (siehe Benutzereinstellungen > Datensdtze pro Tabelle).

Einstellungen je Benutzerkonto

X Benutzerunterstiitzung

Anzahl Datensétze in Tabellg]

25

Aktualisierung der Ansicht in einer Liste/Tabelle. Klicken Sie auf diesen Button, um
nur die Datensatze einer Liste/Tabelle zu aktualisieren. Alle anderen individuellen
Einstellungen (z. B. Spaltensortierung) werden nicht verandert. Im Tooltip dieser
Funktion wird der Zeitpunkt der letzten Aktualisierung angezeigt:

S & [ <1
m 13.10.2021, 09:54

HINWEIS:

Der Zeitpunkt der Aktualisierung wird auch beim Aktualisieren Uber die
Browserfunktion bzw. mit der Funktionstaste F5 aktualisiert.
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8\9 Individuelle Tabellenkonfiguration speichern. Sie kénnen Tabellenfixierungen,

Reihenfolge, Sichtbarkeiten, Sortierungen und Breite von Spalten sowie Anzahl der
Datensatze pro Tabellenseite speichern (siehe Tabellenkonfiguration speichern).

49 Mit diesem Icon werden ungespeicherte Anderungen an der
Tabellenkonfiguration angezeigt.

Aal [ <1 D

‘ m aktuelle Konfiguration wurde gedndert

TIPP:

e Sie konnen sich eine Tabellenkonfiguration auch als Lesezeichen im Browser
speichern.

e Stimmt die ausgewéhlte/aktuelle Tabellenkonfiguration mit einer schon
vorhandenen Tabellenkonfiguration liberein, wird dies entsprechend

gekennzeichnet ( = ).

< 2 > Je nachdem wie viele Datensdtze insgesamt in einer Tabelle enthalten sind und wie
viele Datenséatze pro Seite angezeigt werden, kann es sein, dass nicht alle Datensatze
auf einer Seite angezeigt werden kénnen. Mit dieser Funktion kdnnen Sie
seitenweise durchbldttern. Alternativ kénnen Sie auch die Seitenanzahl im Feld
eingeben, um direkt zu einer bestimmten Seite zu navigieren. Ist die eingegeben
Seitenanzahl zu hoch, wird automatisch die letzte mégliche Tabellenseite angezeigt,
z. B. Eingabe = 15, es gibt nur 12 Seiten. Es wird die Seite 12 angezeigt.
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Spaltenbr
eite
verandern

A.03.3.2. Funktionen in der Tabelle

Die Spaltenbreite kann mit Drag-and-Drop an der Grenze zwischen Spalten
verandert werden. Die Spaltengrenze wird beim sog. Mouseover
Mouseover hervorgehoben.

Person @esperrt

1
S
o

Die Veranderbarkeit ist durch die Lange der Spalteniiberschrift begrenzt.

Wurde eine Spaltenbreite verdndert, z. B. auf die minimale Breite, kann die
Spaltenbreite mit Doppelklick auf die Spaltengrenze an den Inhalt angepasst werden.

Die Spaltenbreite der folgenden Spalten kann nicht verandert werden:

F_S 7 7]

1 [4]

Spalten sortieren. Klicken Sie auf die Spalteniberschrift, um die ausgewahlte Spalte

auf-/absteigend (== ) zu sortieren. Mit erneutem Klicken auf die
Spalteniiberschrift wechseln Sie die Sortierrichtung.

Dricken und halten Sie die Umschalt-Taste (Shift) auf der Tastatur und klicken Sie auf
mehrere Spalteniberschriften, konnen Sie mehrere Spaltensortierungen kombinieren.
Beim Aufruf einer Tabellen-/Listenseite, ist die Spalte/Information nach der

standardmaRig sortiert wird, mit einem Icon (E]) unter der jeweiligen
Spalteniiberschrift gekennzeichnet.

In jeder Tabelle gibt es eine eigene Spalte, in der ungespeicherte Anderungen mit
diesem Symbol (Icon) gekennzeichnet werden. Im Tooltip wird eine Zusammenfassung
der veranderten Werte des Datensatzes angezeigt.

Ungespeicherte Anderungen. Mit diesem Icon wird jene Tabellenzelle gekennzeichnet,
in der die letzten Anderungen vorgenommen wurden. Im Tooltip wird der Wert des
Datensatzes vor der Anderung angezeigt.

Informationen zu ungespeicherten Anderungen. Ist die Spaltenbreite zu schmal, um
alle Informationen anzuzeigen wird dieses Icon angezeigt. Alle weiteren Informationen
kénnen Sie dem Tooltip entnehmen.

Zusammenfassung der ungespeicherten Anderungen fiir einen neuen Datensatz.
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A.03.3.3. Haupt-Aktionsleiste
In der Haupt-Aktionsleiste unter einer Tabelle stehen lhnen die folgenden Funktionen zur Verfiigung:

lﬂ Datensatz speichern. Aktivieren Sie dazu die Checkbox am Beginn der Zeile eines
Datensatzes und klicken Sie auf diesen Button.

_+_ Datensatz hinzufiigen. In der Tabelle wird eine neue Zeile hinzugefiigt und die Daten
konnen direkt in der Tabelle bearbeitet werden.

O Letzte Anderung zuriicksetzen. Diese Funktion ist nur aktiv, solange die letzte Anderung
noch nicht gespeichert wurde.
Aktivieren Sie dazu die Checkbox am Beginn der Zeile eines Datensatzes und klicken Sie
auf diesen Button.

@ Datensatz I6schen. Aktivieren Sie dazu die Checkbox am Beginn der Zeile eines
Datensatzes und klicken Sie auf diesen Button.

&1-10/ Anzahl der sichtbaren Datensétze.
Datensatze 1 bis 10 von insgesamt 120 Datensatzen werden angezeigt.

3,5 Anzahl der markierten (Checkbox aktiviert) Datensatze in einer Tabelle (auf mehreren
Tabellenseiten, siehe seitenweise durchblattern). Auf der aktuell sichtbaren

Tabellenseite werden 3 von 5 markierten Datensatzen angezeigt. Die anderen zwei
Datensatze befinden sich auf anderen Seiten dieser Tabelle.

[

HINWEIS:
Eine Aktion (z. B. I6schen) wird fir alle markierten Datensatze ausgefiihrt, auch wenn
diese nicht auf der aktuellen Tabellenseite angezeigt werden.
Im unteren Bereich auf jeder Tabellenseite werden ungespeicherte Anderungen und
neue Datensatze angezeigt.
Offene Anderungen auf anderen Seiten
6 « & [&] 05.13.-FahrbareDr
Neue Zeilen

7 v+ 05.03. - Mehrzweckf
<

¥ + © [l ©21-25/200 [ 3/5
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A.03.3.4. Sichtbarkeit von Tabellenspalten

Beispiel: In der ersten Spalte einer Tabelle wird die Nummer eines Datensatzes angezeigt. Diese
Zeilennummer soll deaktiviert werden.

# & f % Name

=)

[Z] Deutschland D

Staatenkennzeichen

1
0”

Tabelle mit Zeilennummer

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Funktion Spalten ein- und ausblenden 1 .
2. Deaktivieren Sie die Checkbox Zeilennummer.

= <& Spalte (A

1 I:’ Zeilennummer

3. Klicken Sie in den Seiten-Content, um die Anderungen zu aktivieren.

e

& Vi f,} Name Staatenkennzeichen
5 =
~
[E] Deutschland D
A.03.3.5.

Tabellenspalten fixieren

Offnen Sie die Funktion Spalten ein- und ausblenden 111}

Wihlen Sie die Spalte, die Sie fixieren mochten, aus und klicken Sie hinter der Spaltenbezeichnung
auf links < oder rechts 1% fixieren.

Je nach Auswahl wird die ausgewahlte Spalte nun beim vertikalen Scrollen (Scrollbalken unter der
Tabelle) am Beginn oder am Ende der Tabelle fixiert.
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A.03.3.6. Tabellenkonfiguration

Tabellenkonfiguration speichern

1. Nehmen Sie dazu die gewlinschten Einstellungen vor, z. B. Tabellenspalten fixieren, ausblenden usw.
Die Anderungen werden am Icon gekennzeichnet (griines Rufzeichen rechts unten am Icon).

2. Klicken Sie auf 85.

X
initiale Konfiguration
/| aktuelle Konfiguration =
neue Konfiguration
| +

3. Geben Sie der Tabellenkonfiguration einen Namen.

initiale Konfiguration

/| aktuelle Konfiguration =

neue Konfiguration
Test] +

4. Klicken Sie auf +, um die Konfiguration zu speichern.

HINWEIS:

Geben Sie keinen Namen fiir die Tabellenkonfiguration ein, wird die Konfiguration mit Datum und Uhrzeit
als Bezeichnung gespeichert.
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Temporare Konfiguration

Diese Option steht nur dann zur Verfiigung, wenn Sie die Webseite nach einer ungespeicherten Anderung
aktualisiert haben. Die tempordre Konfigurationist ein temporarer Aufbewahrungsort der letzten
ungespeicherten Anderungen an der Tabellenkonfiguration. Sie kdnnen diese Option auswihlen, benennen
und speichern, solange Sie die Webseite nicht ein weiteres Mal aktualisieren.

Anderungen der Tabellenkonfiguration speichern

1. Klicken Sie auf ‘g.f).

2. Wahlen Sie die gewiinschte Tabellenkonfiguration aus (gelb markiert, lcons zum Speichern und
Loschen werden sichtbar).

X
initiale Konfiguration —
@ 9
\/) Test
13.10.2021, 10:13 ﬁ
neue Konfiguration
+

Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor, z. B. Tabellenspalten fixieren, ausblenden usw. Die
Anderungen werden am Icon gekennzeichnet (griines Rufzeichen rechts unten am Icon).

4. Klicken Sie auf Datensatz speichern |£|.

X
initiale Konfiguration —
V' Test =
13.10.2021, 10:31
neue Konfiguration
+
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Tabellenkonfiguration 16schen

1. Klicken Sie auf 85.
2. Wahlen Sie die gewiinschte Tabellenkonfiguration aus (gelb markiert, lcons zum Speichern und
Loschen werden sichtbar).

X

initiale Konfiguration —

3
(/) Test

Er (g

13.10.2021,10:13

neue Konfiguration

+

3. Klicken Sie auf Datensatz I6schen @ Die Tabellenkonfiguration wird aus der Liste geldscht.

A.03.3.7. Navigation in der Tabelle

Die Navigation innerhalb einer Tabelle ist auch vollstandig tiber die Tastatur moglich. Klicken Sie dazu in die
Tabelle und navigieren Sie mit Tabulator (von Zeile zu Zeile) bzw. Pfeiltasten (in einer Zeile).

Strg + Pfeiltaste Damit navigieren Sie je nach Pfeilrichtung ans Ende einer Zeile/Spalte bzw. an
den Beginn einer Zeile /Spalte.

Strg + Pos1 Damit navigieren Sie in die erste Zelle der Tabelle (Zeile 1+ Spalte 1).

Strg + Ende Damit navigieren Sie in die letzte Zelle der Tabelle (letzte Zeile + letzte Spalte).

Mausrad Klicken und halten Sie das Mausrad und bewegen Sie die Maus in die
gewlinschte Richtung. Damit kénnen Sie schnell durch eine groRe Tabelle
navigieren.

Tipp:

Ill

Die Taste ,Strg“ kann auch je nach Tastatur-Layout mit ,,Ctrl“ beschriftet sein. Ahnlich verhélt es sich mit der
Taste ,,Pos 1%, die auch mit ,,Home"“ beschriftet sein kann. Ebenso kann sie Taste ,Ende” kann auch mit ,,End“
beschriftet sein. Bitte beachten Sie auch, dass gerade bei kompakten Tastaturen (z.B. Notebook) diese Tasten
nur bedingt oder auch nicht vorhanden sind.
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Optische Anzeige

Mouseover: Die Tabellenzeile, in der sich der Mauszeiger gerade befindet, wird farbig gerahmt (oben +
unten). Diejenige Zelle, in der sich der Mauszeiger befindet wird zuséatzlich noch links und rechts eingerahmt.

2 [Z] Niederlande NL

Aktive Zelle: Eine aktive Zelle wird blau umrandet. Befindet sich in der Zelle eine Funktion (Checkbox,
Button) sind weitere Aktionen moglich (siehe Bearbeitung aktivieren).

2 [E] Niederlande NL

Bearbeitbare/aktive Zelle (Textfeld): Ein bearbeitbares Textfeld wird beim Mouseover zusétzlich mit
einer Hintergrundfarbe gekennzeichnet.

2 E Niederlande NL

Klicken Sie in die Zelle, andert sich die Farbe der Umrandung.

2 E Niederlande NL

Bearbeitung aktivieren
Aktivieren mit der Maus
Klicken Sie in eine bearbeitbare Zelle.

Aktivieren mit der Tastatur
Klicken Sie in die Tabelle und navigieren Sie mit Tabulator bzw. Pfeiltasten an die gewiinschte Stelle in der

Tabelle. Handelt es sich um ein Textfeld, konnen Sie gleich mit der Eingabe beginnen. Das Aktivieren einer
Checkbox ist im nachfolgenden Ablauf beschrieben.

HINWEIS:

Sobald Sie mit der Tabulatortaste eine bearbeitbare Zelle erreicht haben, werden nicht bearbeitbare
Zelle in der Navigation Ubersprungen. Sie springen von bearbeitbarer Zelle zu bearbeitbarer Zelle, z. B.

—
von der Checkbox zu Datensatz bearbeiten g zu Textfeld usw.

Beispiel: Sie mochten mehrere Zeilen zum Léschen markieren. Dazu mussen Sie die Checkbox in den
gewlinschten Zeilen aktivieren.
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Vorgehensweise
1. Klicken Sie an der gewlinschten Stelle in die Tabelle. Die Zelle wird blau umrandet.

2. Dricken Sie auf Enter. Damit aktivieren Sie die Bearbeitung der Zelle.

3. Dricken Sie auf die Leertaste, um die Checkbox zu aktivieren.

v

4. Dricken Sie auf ESC. Damit wird die Bearbeitung fiir diese Zelle wieder deaktiviert.

v

5. Benutzen Sie die Pfeiltasten auf der Tastatur, um zur nachsten Checkbox zu navigieren.
6. Wiederholen Sie die Punkte 2 bis 4, bis Sie alle gewlinschten Checkboxen aktiviert haben.

7. Fihren Sie anschlieBend die gewtinschte Aktion fiir die Datensatze aus, z. B. Datensatz l6schen ﬁ

A.03.4. Formular mit Tabelle

A.03.4.1. Checkbox "nicht zutreffend"

In der Einsatznachbearbeitung gibt es in einigen Formularen mit Tabellen Gber der Tabelle eine Checkbox
nicht zutreffend. Normalerweise mussen in solchen Tabellen Daten enthalten sein, sonst kénnen Sie die
Bearbeitung nicht fertigstellen.

Vorgehensweise
Aktivieren Sie die Checkbox nicht zutreffend, wenn es fiir solches Formular mit Tabelle keine Daten gibt.

HINWEIS:

Sind in der Tabelle bereits Daten enthalten, wenn Sie die Checkbox nicht zutreffend aktivieren, werden
diese nach Bestatigen einer Sicherheitsabfrage geldscht.
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A.03.5. Inhaltsfilter
Auf den meisten Seiten in der eMS steht Ihnen eine Filterfunktion zur Verfligung. Die Filterfunktion befindet

sich Uber der jeweils zugehorigen Datentabelle.

Mit Hilfe der Felder im Filterbereich werden die Anzeige der Daten der Datentabelle eingeschrankt. Der
Inhaltsfilter hat keine Auswirkung auf die Auswahlfelder in der Datentabelle. Die einzelnen Filterfelder
werden mit UND verkniipft.

TIPP:

Seiten ohne Inhaltsfilter: Verwenden Sie die Suchfunktion des Browsers (Strg + f).

A.03.5.1. Filterbereich einblenden
1. Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.
v Y o/8

2. Die Filterfelder werden aufgeklappt. Die Art und Anzahl der Felder unterscheiden sich, je nach
Datenbereich.

~ Y

Name relevant fiir Bericht Bemerkung Externe-D
fi% X%l

filtern

3. Geben Sie die gewilinschten Filteroptionen ein. Dabei brauchen Sie nicht auf die GroR-
/Kleinschreibung zu achten. Bei der Eingabe kénnen Sie das %-Zeichen als Platzhalter verwenden, z.
B. geben Sie im Feld Name "fr" ein, werden alle Gerate, deren Bezeichnung mit "fr" beginnt,
aufgelistet.

4. Klicken Sie anschliefend auf den Button filtern.

5. Der Filterbereich wird wieder geschlossen. Daneben wird angezeigt wie viele und welche der
Filterfelder (inkl. Suchbegriff) benutzt wurden.

v ? 1/8 Funktionstyp Bereitschaft

6. Die Datensatze werden entsprechend gefiltert und angezeigt.

meE G & (A
# Name Planungsbegriff Kurzzeichen Planungsbegriff Name relevant fur Bericht Bem
E = = = =
14 i i Y
1 —'Z_| FR - Absauggerat 06-68-001 Absauggerét, medizinisch ja
2 —'Z_| FR - BlutdruckmeRger&t 06-62-001 BlutdruckmeRgerat ja
3 —'Z_| FR - Blutzuckermef}gerat 06-62-003 Ausstattung, med. (Diagnosegerat) ja
4 —':_| FR - Defibrillator / AED 06-62-002 AED/Defibrillator ja
5 —':_| FR - Immobilisationskragen 'Stifneck’ 06-64-001 Ausstattung, med. (Gerat/Hilfsmittel zur Ruhigstellung) ja
6 —':_| FR - Notfallrucksack 06-61-001 Notfallrucksack/-koffer ja
7 —':_| FR - Pulsoxymeter 06-62-003 Ausstattung, med. (Diagnosegerat) ja
8 —':_| FR - Sauerstoffbehandlungsgerét 06-65-002 Sauerstoffbehandlungsgerat ja
»
+ ©1-8/8
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A.04. Benutzereinstellungen

A.04.1. Datensatze pro Tabelle

Sie kdnnen die Anzahl der angezeigten Datensatze fiir alle Tabellenseiten gleichzeitig anpassen.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen g

2. Klicken Sie auf Einstellungen =™ .
3. Geben Sie die gewiinschte Anzahl Datensatze ein.

Einstellungen je Benutzerkonto

X Benutzerunterstiitzung

Anzahl Datensétze in Tabellg]

25

4. Ab diesem Zeitpunkt werden auf jeder Tabellenseite 25 Datensatze angezeigt.

I=
5. AuBerdem wird in den Tabelleneinstellungen (Anzahl der Datensatze pro Tabelle =) dieser Wert
(25) ebenfalls angezeigt. Anderungen (ber die Benutzereinstellungen werden hier

ebenfalls gekennzeichnet ( @ ).
X

10

25 0

100
1000 max.

25 Datensétze

TIPP:

Um die Anzahl der Datensdtze pro Tabellenseite zu verandern siehe Anzahl der Datensatze pro
Tabellenseite.

HINWEIS:

Falls diese Einstellungen fir eine bestimmte Tabellenseite verdndert wurden, werden bei einem
Neuaufbau der Seite (Refresh) die Einstellungen aus den Benutzereinstellungen verwendet.

Verwandte Themen

SchriftgréRe dndern
Release Notes anzeigen
Tooltips aktivieren
Datensatze pro Tabelle
Passwort dndern
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A.04.2. Passwort andern

Sie kénnen lhr Passwort jederzeit andern.

HINWEIS:

Bei der Eingabe des Passwortes ist die Gro3- und Kleinschreibung der Zeichen relevant.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen g

{

2. Klicken Sie auf Einstellungen =™ .
Klicken Sie rechts im Bereich Aktionen auf Passwort andern.
4. Geben Sie zuerst |hr altes Passwort und anschlieRend das neue Passwort ein.

Aktionen

/N Passwort dndern

w

Aktuelles Passwort

MNeues Passwort

Neues Passwort wiederholen

Passwort dndern

5. Klicken Sie auf Passwort dndern. Damit wird |hr Passwort gedndert und eine entsprechende
Infomeldung angezeigt.
6. Das neue Passwort gilt ab der ndchsten Anmeldung.
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A.04.3. Release Notes anzeigen

Sie kdnnen sich die Release Notes — falls eine entsprechende Berechtigung vorliegt -zur aktuell installierten
Software-Version anzeigen lassen.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie rechts oben in der Meniileiste auf Benutzereinstellungen B

2. Klicken Sie unten rechts auf Release Notes anzeigen « 7 .
3. Es offnet sich eine Seite mit den Release Notes zu lhrer Software-Version.

Releasenotes

O eurofunk-Management-Suite

@
i
&

'

Version 5.4.1

Neue Datatable

Die Datatable (Tabelle zur Anzeige von Daten) wurde von Grund auf neu konzeptioniert, gestaltet und mit neuen Funktionen versehen.

Weblink im Kundenbereich entfernt

Der dem Kundenlogo im Kundenbereich hinterlegte Weglink wurde entfernt.

Fehler bei verwendetem URL-Préfix behoben

Ist ein optionaler URL-Préfix konfiguriert, wurde nach einem erfolgten Logout die Weiterleitung auf die Login-Seite nicht korrekt durchgefiihrt.
Symbolik von Manipulationsbuttons in Datensatz-basierten Seiten gedndert

In Datensatz-basierten Seiten wurde die Symbolik der Manipulationsbuttons Speichern + zur Ubersicht, Speichern, Speichern + neu, Kopieren und
Léschen von Text-Symbolik auf Icon-Symbolik gedndert.

Héhe von Listenzeilen fixiert

Die Héhe von Zeilen in Listen wurde zur leichteren Orientierung beim harizontalen Spalten-Paging auf die Héhe einer Textzeile fixiert.
Maoglichkeit zur Festlegung einer Standard-Anzahl angezeigter Datensatze in Listen ergéanzt

In den Benutzereinstellungen zum Benutzerkonto wurde die Maglichkeit ergénzt, die Standard-Anzahl angezeigter Datensétze in Listen festzulegen.

Anzahl angezeigter Datensétze in Autocomplete-Feldern geandert

Die Anzahl angezeigter Datensétze in Autocomplete-Feldern wurde von 10 auf 100 erhéht.

Erkennbarkeit von Autocomplete-Feldern verbessert

Die Erkennbarkeit von Autocomplete-Feldern wurde durch die Anzeige eines lcons im rechten Bereich des Feldes verbessert.

A.04.4. SchriftgroBe andern

Themeninhalte

SchriftgrofRe zuriicksetzen

Vorgehensweise

Klicken Sie auf den Button SchriftgroBe zuriicksetzen

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen g
2. Geben Sie im Feld SchriftgroBe die gewiinschte SchriftgroRe ein oder verschieben Sie den Regler

bis die gewiinschte SchriftgroRe erreicht ist.
SchriftgriBe
16 px Tc {o> T{)

A.04.4.1. SchriftgroBe zurlicksetzen

T\'J Damit wird die SchriftgroRe auf die

Standardgrol3e zuriickgesetzt.
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A.04.5. Tooltips aktivieren

Es besteht die Moglichkeit, auf den Seiten der eMS als Hilfestellung Tooltips fiir Buttons zu aktivieren.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen g

{

2. Klicken Sie auf Einstellungen =™ .
3. Aktivieren Sie die Checkbox Benutzerunterstiitzung.

Einstellungen

Version 5.2.1
Aktionen

' Passwort &ndern

Einstellungen je Benutzerkonto

X Benutzerunterstiitzung

4. Platzieren Sie den Mauszeiger lber einem Icon mit einem blauen Info-lcon rechts unten, wird der
entsprechende Tooltip angezeigt.

Q)

@ Suche

HINWEIS:

Diese Funktion ist standardmaRig deaktiviert.

Fir einige Funktionen sind die Tooltips jedoch immer aktiviert. Erkennbar am blauen Info-lcon rechts unten.
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A.04.6. E-Mail-Adresse hinterlegen

Es besteht die Moglichkeit fir jeden Benutzer, sich sein Passwort zuriicksetzen zu lassen, falls dieses
vergessen wurde oder abgelaufen ist. Diese Funktionalitat kann nur tGber die hier hinterlegte E-Mail-Adresse
erfolgen. Die Anwenderin/der Anwender sind selbst dafiir verantwortlich, dass diese Information aktuell
gehalten wird. Die Hinterlegung ist freiwillig.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen g
2. Klicken Sie auf Einstellungen %@.
3. Tragen Sie hier Ihre aktuell gliltige E-Mail-Adresse ein.

Version 5.4.2

[— |
Aktionen

o Passwoe

EMad
dern

3]

Einstellungen je Benutzerkonto
3 Benutzenunerstinzeng
100

4. Vergessen Sie bitte nicht, Ihre Eingabe mit Betatigen des Speichern-Buttons zu bestatigen und
abzuschlieBen.
5. Sie erhalten nach erfolgreichem Speichern oder der Aktualisierung einen entsprechenden

Benutzerhinweis.

* Dotensatz erfolgreich gespeichert!

Benutzer-Einstellungen

HINWEIS:

Es erfolgt keine Verifizierung oder Uberpriifung der E-Mail-Adresse. Bitte achten Sie daher unbedingt auf
eine korrekte Eingabe. Die Systemfunktionalitdt zum Zurlicksetzen des Passwortes per E-Mail steht
aktuell noch nicht zur Verfiigung!
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A.05. Benachrichtigungen

Alle Meldungen dereMS an den Benutzer erfolgen in Form von Benachrichtigungen. Diese
Benachrichtigungen werden immer im blauen Bereich oberhalb der Seiteniiberschrift angezeigt.

Erforderlicher Servicedienst nicht
werfiigbart

Datensatz erfolgreich gespeichert!

Erforderlicher Servicedienst nicht

Beispiel - Benachrichtigungen

Icon Art der Meldung Beschreibung

Die zuvor ausgefiihrte Aktion konnte erfolgreich

v Erfolg durchgefiihrt werden.

Die zuvor ausgefiihrte Aktion konnte erfolgreich
durchgefiihrt werden, jedoch wurde im Zuge der
Ausfiihrung eine Situation festgestellt welche besondere
Aufmerksambkeit des Benutzers erfordert.

A Warnung

Die zuvor ausgefiihrte Aktion konnte nicht
O Fehler erfolgreich durchgefiihrt werden und deren Ausfiihrung
musste abgebrochen/riickgdngig gemacht werden.

Benutzermeldungen werden automatisch wieder ausgeblendet. Ist die Ursache der Meldung jedoch nach wie

o]
vor existent, wird die Benachrichtigung weiter angezeigt .

A.06. Fehlermeldungen (Error...)

Fehlernummer Beschreibung

403 Autorisierungsfehler/Berechtigungsproblem: z. B. Teilen von Lesezeichen
(Kollege schickt einen Link auf ein Lesezeichen, Sie haben keine Berechtigung
dafir.

500 Programmfehler: z. B. Login-Fehler
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B. Modul Einsatznachbearbeitung

B.01. Einsatznachbearbeitung - Allgemeines

Themeninhalte
Voraussetzungen fir die Fertigstellung von Einsatzberichten

Im Modul Einsatznachbearbeitung wird, mit der Nachbearbeitung von Einsdtzen, die im ELS erzeugt
wurden, das Einsatzgeschehen fertig dokumentiert. Dazu werden die Einsatzdaten aus dem ELS Ubertragen
und daraus automatisch ein Einsatzbericht generiert. Dieser Einsatzbericht wird anschliefend in der
Einsatznachbearbeitung in Form von verschiedenen Formularen fertig dokumentiert (siehe Berichtswesen >
Einsatzberichte).

Um den Einsatzbericht vollstandig eingeben und abschliefen zu kénnen, missen zuvor die folgenden
Stammdaten erfasst worden sein:
Eingesetzte Mittel
Fahrzeuge
Gerate
Materialien
Personal
. Helfer (empfohlen, aber keine Plicht)
Stammdaten
Einsatznachbearbeitung Wertelisten
Erganzende Wertelisten-Werte
Planungsbegriff-Gruppen
Planungsbegriffe
Mandantenverwaltung
Mandanten
Einsatzibernahme
Einzelanalyse
Ubernahme Protokoll

B.01.1. Voraussetzungen fiir die Fertigstellung von Einsatzberichten

1. Wertelisten prifen, ob vorhanden (siehe Einsatznachbearbeitung > Wertelisten)

2. Eingesetzte Mittel definieren, z. B. Personentypen, Fahrzeuge, Gerate usw. (siehe Eingesetzte Mittel
- Allgemeine Informationen).

3. Im Einsatzbericht die exklusive Bearbeitung aktivieren (siehe Exklusive Bearbeitung aktivieren).

4. Einsatzbericht bearbeiten, alle Plausibilitatsprifungen erfolgreich (siehe Formulare bearbeiten,
Plausibilititspriifung, Ubersicht der Plausibilitdtspriifung).

5. Einsatzbericht fertigstellen (siehe Bearbeitung fertigstellen).
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B.02. Berichtswesen

B.02.1. Einsatzberichte - Allgemeines

Themeninhalte
Offnen eines Einsatzberichtes
Aufteilung der Oberfldche

Die Seite Einsatzberichte ist der zentrale Bearbeitungsbereich. Auf dieser Seite werden alle Einsatzberichte
aus dem ELS aufgelistet. Jeder Einsatzbericht enthalt je nach Einsatzart und Berechtigungen verschiedene
Formulare.

B.02.1.1. Offnen eines Einsatzberichtes
1. Offnen Sie die Seite Berichtswesen > Einsatzberichte.

2. Wahlen Sie einen Mandanten aus @ Erst danach wird die Einsatzberichtsliste (fiir den
ausgewdhlten Mandanten) ausgewahilt.

3. Wahlen Sie einen Einsatzbericht aus und klicken Sie auf Datensatz bearbeiten '_'Z—I

4. Die Unterschriften-Seite fir den ausgewahlten Bericht wird gedffnet.

B.02.1.2. Aufteilung der Oberflache

Die Oberflache der Seite Einsatzberichte teilt sich in mehrere Bereiche auf:

e Allgemeine Berichtsdaten: In diesem Bereich werden die so genannten Kopfdaten zum
Einsatzbericht angezeigt.

e Navigationsleiste: In der Navigationsleiste finden Sie die Berichtsart. AuRerdem kénnen Sie Gber die
Navigationsleiste  die  Unterschriften-Seite  sowie die  verschiedenen  Formulare zur
Einsatznachbearbeitung aufrufen (siehe Navigationsleiste).

¢ Inhaltsbereich fiir Unterschriften-Seite, Formulare: Auf der Unterschriften-Seite muss der jeweilige

Bearbeiter die Berichtsbearbeitung aktivieren ’L—“:'/. Ist die Bearbeitung abgeschlossen, muss dies
ebenfalls auf dieser Seite gekennzeichnet werden. Erst danach ist die Bearbeitung der Formulare fir
den nachsten Bearbeiter moglich (siehe Unterschriften-Seite, Formulare bearbeiten).

e Detail-Bereich: Im Detail-Bereich  stehen je nach  Auswahl  Speicheroptionen,
Plausibilitatspriifungsiibersicht und die Anderungshistorie zur Verfiigung. Je nach Konfiguration
und Berechtigungen kdnnen sich die Inhalte dieses Bereich unterscheiden (siehe Detail-Bereich).
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Allgemeine Berichtsdaten

Unterschriften-Seite
Formulare

Aufteilung der Oberfléiche

Die Aufteilung der Oberflache ist fiir die Unterschriften-Seite sowie alle Einsatzberichtsformulare identisch.

HINWEIS:

e Formulare kdnnen nur bearbeitet und gespeichert, aber nicht geléscht werden.

e Die in der Navigationsleiste zur Verfligung gestellten Formulare sind abhangig von den Formular-
Berechtigungen des Benutzers/Benutzerkontos, dadurch kann sich der Inhalt der Navigationsleiste
zwischen Benutzern/Benutzerkonten unterscheiden.

Siehe auch

Lokale Anderungen
Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite
Ubersicht der Plausibilitdtspriifung

Verwandte Themen

Navigationsleiste
Unterschriften-Seite
Kopfdaten bearbeiten
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B.02.2. Navigationsleiste

Themeninhalte
Formulare zurick/vor
Formular 6ffnen

Im Navigationsbereich werden, der Titel des Einsatzberichts und die vorhandenen Formulare angezeigt. Die
aktuell gedffnete Formularseite wird gelb hinterlegt.

Auch die Unterschriften-Seite kénnen Sie hier 6ffnen (siehe Unterschriften-Seite).

HINWEIS:

Ubung <

Aa Unterschrift

Q; Inhalt der Meldung

% Riickmeldungen

E? Freitext

‘i* Allgemeine Einsatzdaten
@ Berichtstext

El

© Einsatzort
PLZ / Einsatzort 84072 Abens
Ortsteil Abens

r
4 Wasserentnahme

31‘9 Personenrettung

Navigationsleiste

Die in der Navigationsleiste zur Verfligung gestellten Formulare sind abhangig von den Formular-
Berechtigungen des Benutzers/Benutzerkontos, dadurch kann sich der Inhalt der Navigationsleiste
zwischen Benutzern/Benutzerkonten unterscheiden.

B.02.2.1. Formulare zurick/vor

Mit den Pfeil-Buttons kdnnen Sie zum vorherigen < bzw. zum nichsten 7 Formular in der Liste wechseln.
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B.02.2.2. Formular 6ffnen

1. Klicken Sie auf einen Eintrag in der Navigationsleiste.
2. Im mittleren Bereich der Seite wird die ausgewéhlte Formular-Seite gedffnet.

HINWEIS:

Formulare kdnnen nur bearbeitet und gespeichert, aber nicht gel6scht werden.

Siehe auch

Lokale Anderungen
Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite
Ubersicht der Plausibilitatspriifung

Verwandte Themen

Unterschriften-Seite
Plausibilitdtsprufung
Navigationsleiste

B.02.3. Unterschriften-Seite

Themeninhalte
Unterschriften-Seite 6ffnen
Exklusive Bearbeitung
Exklusive Bearbeitung setzen
Bearbeitung fertigstellen
Fertigstellung aufheben

Mit einer Unterschrift wird ein Benutzer(-konto) festgehalten, welcher/welches die Bearbeitung
des Einsatzberichtes vorgenommen hat und das zugehorige Datum dokumentiert, zu welchem Zeitpunkt die
Bearbeitung abgeschlossen wurde .

Formulare kdnnen immer nur exklusiv von einem Bearbeiter bearbeitet werden. Die exklusive Bearbeitung
von Einsatzberichten wird mit dem Setzen einer Unterschrift erreicht.

Welcher Benutzer(-konto) welche Unterschrift setzten/entfernen darf, wird lber die Unterschriften-
Berechtigungen geregelt (siehe Berechtigungsverwaltung).

HINWEIS:

e Die Unterschriften-Seite wird in der Navigationsleiste immer als erstes aufgelistet und kann auch
mit Formular-Berechtigungen zum Benutzer(-konto) nicht ausgeblendet werden.

e Beim Offnen eines Einsatzberichtes, wird immer die Unterschriften-Seite angezeigt. Uber die
Navigationsleiste kdnnen Sie jederzeit zur Unterschriften-Seite zurlickkehren.
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B.02.3.1. Unterschriften-Seite 6ffnen

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Unterschrift.
2. Im mittleren Bereich der Seite wird die Unterschriften-Seite gedffnet.

Berichtsersteller Datum

=4

Freigabe des Berichts Datum
Kontrolle/Kenntnisnahme Datum

Verrechnung Datum

Die verschiedenen Bearbeitungsstufen werden aufgelistet. Bei der Bearbeitungsstufe, fir die Sie die
Berechtigungen haben, missen Sie die exklusive Formular-Bearbeitung aktivieren bzw. danach mit dem
Setzen des Datums (= Bearbeitung fertigstellen) fertigstellen.

B.02.3.2. Exklusive Bearbeitung

Um bei der Bearbeitung von Einsatzberichten konkurrierende Benutzer(-konten) zu vermeiden, kann ein
Einsatzbericht jeweils immer nur von einem Benutzer(-konto) bearbeitet werden. Ein Benutzer(-konto)
besitzt das exklusive Bearbeitungsrecht, wenn dessen Benutzer(-konto) im Feld unter der Bearbeitungsstufe,
z. B. Berichtsersteller, eingetragen und diese Unterschrift nicht fertiggestellt ist.

Berichtsersteller Datum

- (Master-Administrator) L_35
exklusive Bearbeitung gesetzt

HINWEIS:

Im Zustand der exklusiven Bearbeitung ist die Bearbeitung dieses Einsatzberichtes fiir andere Benutzer(-
konten) gesperrt.

HINWEIS:

Beim Setzen der Unterschrift wird der im Modul Benutzerverwaltung im unter Benutzer im Feld
Unterschriftentext hinterlegte Eintrag (meist Familienname, Vorname) eingetragen. Sollte dieser
Eintrag nicht vorhanden sein, wird die Bezeichnung des Loginnamen zusammen mit dem Benutzerkonto
(wie im Beispiel) verwendet.

Fur die Formular-Bearbeitung gibt es verschiedene Stufen der Bearbeitung, die jeweils nacheinander
freigeschalten und nach der Bearbeitung fertiggestellt werden missen.

Beispiel EN: 1. Stufe = Berichtsersteller, 2. Stufe = Freigabe des Berichts, 3. Stufe =
Kontrolle/Kenntnisnahme, 4. Stufe = Verrechnung. Beispiel GV: 1. Stufe = Sachbearbeitung, 2. Stufe
= Verrechnung.

Erst nach dem Setzen einer Unterschrift (= Fertigstellen der Bearbeitung) wird die
nichste Bearbeitungsstufe freigeschaltet, d. h. eine Freigabe des Berichts kann erst erfolgen, wenn der
Berichtsersteller die Formular-Bearbeitung fertiggestellt hat (siehe Beispiel weiter oben).
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B.02.3.3. Exklusive Bearbeitung setzen

Offnen Sie die Unterschriften-Seite.
e
Klicken Sie auf Benutzer/Konto zur exklusiven Bearbeitung setzen ..
Damit wird Ihr Benutzer als Bearbeiter eingetragen und die Funktionen exklusive Bearbeitung

X v
aufheben & und Bearbeitung fertigstellen A3 werden freigeschalten.

Berichtsersteller Datum

mepe (Master-Administrator) AS

Sie kdnnen nun die Formulare, flr die Sie die Berechtigung besitzen, bearbeiten.

Ist die Formular-Bearbeitung (Eintragen eines Bearbeiters) nicht moglich, kann das folgende Griinde

haben:
[ )
[ )

Ihr Benutzer(-konto) besitzt keine Berechtigungen zum Setzen dieser Unterschrift.
Im Feld ist bereits ein Benutzer(-konto) gesetzt.
Eine vorher abzuschlieBende Unterschrift ist noch nicht abgeschlossen.
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B.02.3.4. Bearbeitung fertigstellen

Haben Sie die Bearbeitung lhrer Formulare abgeschlossen, miissen Sie die Bearbeitung auf der
Unterschriften-Seite fertigstellen. Erst danach ist die Bearbeitung der Formulare fiir den ndchsten
Bearbeiter moglich.

Vorgehensweise

v
1. Klicken Sie auf den Button Bearbeitung fertigstellen 2.,

2. Damit werden Datum und Uhrzeit der Fertigstellung eingetragen. Die Funktion Fertigstellung

X
aufheben & wird freigeschaltet.
Berichtsersteller Datum
Benz.Joachim.113 (Lkr. EBE (FB-EDV)) 15.11.2021 15:03 L_,§

3. Sie kdonnen die Formulare nicht mehr bearbeiten. Der nachste Bearbeiter kann somit die exklusive
Formular-Bearbeitung fir sich freischalten.

Ist das AbschlieBen einer Bearbeitungsstufe durch Setzen des Datums nicht méglich, kann das folgende
Griinde haben:

e Der Einsatzbericht ist von einem anderen Benutzer(-konto) zur exklusiven Bearbeitung markiert.
e Die Plausibilitatspriifung eines der Formulare schlagt fehl (siehe Plausibilitatspriifung) .

HINWEIS:

Sie kdnnen die Bearbeitung nur dann fertigstellen, wenn der Einsatzbericht von Ihrem Benutzer(-konto)
zur exklusiven Bearbeitung aktiviert wurde.
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B.02.3.5. Fertigstellung aufheben

Die Entfernung einer Unterschrift (Fertigstellung aufheben) gibt vorherige Unterschrift/en wieder zur
Bearbeitung frei. Ein Benutzer(-konto) kann seinen eigenen Benutzer(-konto) entfernen, sofern die
Unterschriftsstufe noch nicht abgeschlossen ist.

TIPP:

Mit Unterschriften-Berechtigungen konnen Benutzer(-konten) definiert werden, welche die
Berechtigung besitzen, auch die exklusive Bearbeitung anderer Benutzer(-konto) aufzuheben.

Vorgehensweise

x X
1. Klicken Sie auf den Button Fertigstellung aufheben <. bzw. exklusive Bearbeitung aufheben <.
2. Damit wird die jeweilige Unterschrift riickgdngig gemacht.
3. Beispiel flr die Vorgehensweise:

Berichtsersteller Datum

x 15.10.2019 16:21

e " - oI i

Freigabe des Berichts Datum
- - " 1?_10.2019 16:21
Kontrolle/Kenntnisnahme Datum
LRSS i A B 0E.12.2[]19 18:48  A¥
Verrechnung Datum
AY
HINWEIS:

X X
Ist der Button Fertigstellung aufheben A3 /exklusive Bearbeitung aufheben A% deaktiviert, kann dies
folgende Grinde haben: Der Einsatzbericht ist von einem anderen Benutzer(-konto) zur exklusiven
Bearbeitung markiert und der Benutzer(-konto) besitzt zu dieser Unterschrift nicht die Berechtigung die

exklusive Bearbeitung anderer Benutzer(-konten) aufzuheben.
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B.02.4. Plausibilitatsprifung

Themeninhalte
Anzeige in der Navigationsleiste
Ubersicht der Plausibilitdtspriifungen anzeigen
Anzeige im Formular

Die Bearbeitung von Formularen unterliegt groRtenteils einer Plausibilitatsprifung. Dabei wird geprift, ob
eine Eingabe/Auswahl inhaltlich plausibel ist oder ob wichtige Angaben fehlen. Bei jeder Anderung in
einem der Formulare wird die Plausibilitatsprifung aller Formulare durchgefiihrt. Das aktualisierte Ergebnis
wird zum einen in der Navigationsleiste neben einer Formularbezeichnung und andererseits innerhalb von
Formularen zu den betroffenen Feldern angezeigt.

Der Status der Plausibilitdtsprifung kann folgende Zustidnde annehmen:

=T erfolgreich

[®) nicht erfolgreich bzw. kein Eintrag vorhanden

Ein Formular kann auch dann gespeichert werden, wenn das Ergebnis einer Plausibilitatsprifung nicht
erfolgreich ist, da das Ergebnis nicht nicht fiir die grundsatzliche Bedienung relevant ist.
HINWEIS:

Fiir das des Datums in der Unterschrift ist eine erfolgreich abgeschlossen Plausibilitats-prifung
notwendig.

B.02.4.1. Anzeige in der Navigationsleiste
In der Navigationsleiste wird zum Formular das Ergebnis der Plausibilitdtspriifung angezeigt. Solange nicht

alle Plausibilitatspriufungen erfolgreich durchlaufen sind, wird nicht erfolgreich © angezeigt.

HINWEIS:

Das Ergebnis der Plausibilitdtsprifung wird ist nur mit dem Benutzerkonto sichtbar, dessen Unterschrift
aktuell im Einsatzbericht zur exklusiven Bearbeitung gesetzt ist.
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Ubersicht der Plausibilititspriiffungen anzeigen

Im Detail-Bereich eines Formulars kénnen Sie eine Ubersicht der Plausibilitatspriifungen anzeigen.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den Status der Plausibilitatsprifung zu einem Formular.
:[]: Allgemeine Einsatzdaten

2. Im Detail-Bereich o6ffnet sich die Ubersicht der Plausibilitatspriifungen (siehe Ubersicht der
Plausibilitatsprifung).
/N Allgemeine Einsatzdaten 2
O DasFeld Ry

2
Einsatzbeginn darf

nicht leer sein!

O Das Feld Einsatzende |;_||(
darf nicht leer sein!

B.02.4.2. Anzeige im Formular

Felder mit nicht erfolgreicher Plausibilitdtsprifung werden im Formular mit o gekennzeichnet. Im
Tooltip zum Feld wird angezeigt, welche Information in diesem Feld eingegeben werden muss

0
Art des Einsatzes

2 Die Artdes Einsatzes muss angegeben werden

Tooltip zum Pflichtfeld

Nach der Eingabe von (richtigen) Daten andert sich der Status auf A Eingaben werden i.d.R. nicht auf
Sinnhaftigkeit gepriift.
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B.02.5. Formulare bearbeiten

Bearbeitbare Felder sind mit einem Unterstrich gekennzeichnet. Einige Felder kdnnen nicht bearbeitet
werden, diese Felder sind gekennzeichnet, sie haben keinen Unterstrich. Pflichtfelder werden ebenfalls

gekennzeichnet (siehe Plausibilitat).
Einsatzende Dauer (Std)

11.11.2019 =/ 18:05 1,23

Bearbeitbare/nicht bearbeitbare Felder

Vorgehensweise

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf das Formular, welches Sie bearbeiten méchten.
2. Das ausgewahlte Formular 6ffnet sich im mittleren Bereich der Seite.

3. Befillen Sie das Formular.
4

Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Datensatz speichern Iil.

HINWEIS:

e Die Bearbeitung der Formulare ist nur dann moglich, wenn Sie zuvor auf der Unterschriften-Seite die
exklusive Bearbeitung freigeschaltet haben (siehe Unterschriften-Seite).
e Formulare kénnen nur bearbeitet und gespeichert, aber nicht geléscht werden.

Siehe auch

Lokale Anderungen
Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite
Ubersicht der Plausibilitdtspriifung

Verwandte Themen

Navigationsleiste
Unterschriften-Seite
Plausibilitdtspriufung
Detail-Bereich - Allgemeines
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B.02.6. Detail-Bereich

B.02.6.1. Detail-Bereich - Allgemeines

Im Detail-Bereich stehen je nach Auswahl und Konfiguration Speicheroptionen beim Verlassen einer
Formular-Seite und Statusinformationen, Ubersicht der Plausibilititspriifungen und die
Anderungshistorie zur Verfigung. Je nach Berechtigungen kénnen sich die Inhalte dieses Bereich
unterscheiden.

HINWEIS:

Je nach Berechtigungen kénnen sich die in diesem Bereich vorhandenen Informationen unterscheiden.

AuRerdem gibt es in diesem Bereich die Méglichkeit den Einsatzbericht auszugeben. Diese Funktion steht
allerdings nur dann zur Verfiigung, wenn Sie sich auf der Unterschriften-Seite befinden und hierfiir auch
eine Berechtigung haben.

Mit  entsprechenden Berechtigungen kébnnen  Sie die Kopfdaten eines Einsatzes
bearbeiten, Einsatzbericht 16schen, Einsatzbericht kopieren, Einsatzinfo-Ubertragung zur
Verfligung.

Verwandte Themen

Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite
Lokale Anderungen

Ubersicht der Plausibilitatspriifung

Einsatzbericht drucken

Einsatzbericht kopieren

Einsatzinfo-Ubertragung

Einsatzbericht |I6schen
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B.02.6.2. Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite

Sie kdnnen die nachfolgenden Funktionen aktivieren/deaktivieren:
e Speichern bei zuriick/weiter aktivieren: Beim Verlassen einer Formular-Seite werden erfolgte
Anderungen ohne Sicherheitsabfrage automatisch gespeichert, wenn Sie die Funktion zuriick/vor (
< > ).
e Warnung bei offenen Anderungen: Wenn Sie eine Formular-Seite mit den Funktionen zuriick/vor (

<2 ) verlassen, wird eine Sicherheitsabfrage zum Speichern der ungespeicherten Anderungen
angezeigt.

HINWEIS:
Haben Sie beide Funktionen aktiviert, erhalten Sie bei nicht gespeicherten Anderungen im Formular auch
dann eine Sicherheitsabfrage, wenn Sie die Seite nicht mit zurtick/vor ( <> ) verlassen: Klicken auf ein

Formular in der Navigationsleiste, Seitenwechsel (iber das Mendi, z. B. m, Aufruf eines Lesezeichens
oder schliellen des Browsers oder des Tabs.

Vorgehensweise
1. Klicken Sie im Detail-Bereich auf -== . Damit 6ffnen Sie im Detailbereich die Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Checkbox, um die gewiinschte Funktion zu aktivieren ‘//deaktivieren X

B.02.6.3. Ubersicht der Plausibilitatspriifung

Mit der Plausibilitatsprifung wird geprift, ob eine Eingabe/Auswahl inhaltlich plausibel ist. Im Detail-Bereich
kénnen Sie eine Ubersicht tiber alle Plausibilitatspriifungen einblenden.

Der Status der Plausibilitdtsprifung kann folgende Zustidnde annehmen:

%/ erfolgreich

'=o nicht erfolgreich
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Status der Plausibilitatsprifung anzeigen

1. Klicken Sie im Detail-Bereich auf . Damit 6ffnen Sie im Detailbereich die Ubersicht
der Plausibilitatspriifung liber alle Formulare.

2. Klicken Sie auf einen Eintrag (z. B. Einsatzdaten), um diesen aufzuklappen. Es wird angezeigt welche
Felder im ausgewahlten Formular ausgefillt werden mssen.

/~  Allgemeine Einsatzdaten 2

% Das Feld |;_||(
Einsatzbeginn darf
nicht leer sein!

?) Das Feld Einsatzende |;_||(

darf nicht leer sein!

"4
3. Klicken Sie auf den Pfeil @ neben den Eintrag, z. B. Art des Einsatzes.

4. Die zugehorige Formular-Seite wird geodffnet. Das Feld wird im Formular als Pflichtfeld o)
gekennzeichnet.

Art des Einsatzes

O
5. Fillen Sie das Textfeld aus.

6. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Datensatz speichern Iil
7. Nach dem Speichern wird das ausgefiillte Pflichtfeld als richtig ausgefiillt gekennzeichnet.
Art des Einsatzes

02.01. - Kleinbrand d

8. Im Detail-Bereich wird der Status der Plausibilitatsprifung ebenfalls entsprechend angepasst.

N Allgemeine Einsatzdaten 2

T) Das Feld |;_||!
Einsatzbeginn darf
nicht leer sein!

?) Das Feld Einsatzende |;_||!
darf nicht leer sein!

=/ Das Feld Art des |;_||!

Einsatzes ist befiillt!

HINWEIS:

e Die Bearbeitung der Formulare ist nur dann moglich, wenn Sie zuvor auf der Unterschriften-Seite die
exklusive Bearbeitung freigeschaltet haben (siehe Unterschriften-Seite).
e Formulare kdnnen nur bearbeitet und gespeichert, aber nicht geléscht werden.

Verwandte Themen
Plausibilitdtsprufung
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B.02.6.4. Lokale Anderungen

Gibt es im gerade gedffneten Formular noch nicht gespeicherte Anderungen, werden diese Anderungen in
diesem Bereich angezeigt.

Lokale Anderungen 6ffnen

1. Klicken Sie im Detail-Bereich auf -“ . Damit 6ffnen Sie die lokalen Anderungen im Detail-Bereich.

lokale Anderungen

Ansicht

Anderung Feld = Zeit

Keine lokalen Anderungen

i
vorhanden

2. Gibt es nicht gespeicherte Anderungen im Formular werden diese hier angezeigt.
3. Waihlen Sie einen Karteireiter (Anderung, Feld, Zeit) aus, die zugehdrigen Informationen werden

angezeigt.
Anderung Im Karteireiter Anderung wird das gednderte Feld mit dem neuen Wert angezeigt.
Ansicht

Anderung Feld = Zeit

StraBe/Kreuzung
Hauptstrale 1

Feld Im Karteireiter Feld wird der urspriingliche Wert des Feldes (initial) sowie der neue
Wert mit der Anderungszeit angezeigt.
Ansicht

Anderung = Feld = Zeit

Stralle/Kreuzung
initial  HauptstraBe 5

09:15:31 HauptstraBe 1

Zeit Im Karteireiter Zeit wird das gednderte Feld mit neuem Wert und der Anderungszeit

angezeigt.
Ansicht

Anderung = Feld = Zeit

StraBe/Kreuzung 09:15:31

Hauptstrale 1
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B.02.7. Einsatzberichte verwalten

B.02.7.1. Einsatzbericht drucken

Einsatzberichte konnen gedruckt werden. Auf der Unterschriften-Seite eines Einsatzberichtes stehen lhnen
verschiedene Ausdruckarten zur Verfligung.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie den gewiinschten Einsatzbericht (siehe Offnen eines Einsatzberichtes).
2. Offnen Sie die Unterschriften-Seite.
3. Wahlen Sie rechts im Bereich Ausdrucke eine Mdglichkeit zur Ausgabe aus.
4. Der ausgewahlte Ausdruck wird automatisch im Web-Browser als .pdf-Datei gedffnet, wenn ein
entsprechendes Programm (z. B. Adobe-Reader) installiert ist.
HINWEIS:

Je nach zugewiesenen Benutzerrechten oder Berechtigungspaketen kann die Auswahl an Moglichkeiten
zur Ausgabe variieren.
Folgende Optionen stehen max. zur Auswahl bereit:

Ausdrucke

Einsatzbericht: standardisierter Einsatzbericht. Hier werden z.B. anstelle der einzelnen Gerate oder
Materialien nur Kategorien/Gruppen angefiihrt. Zur Weitergabe an eine Kommune zur Verrechnung
eher nicht geeignet

Einsatzbericht, zusammengefasst: wie Einsatzbericht, jedoch eine Zusammenfassung aller einem
Schadensereignis (Einsatz) zugehorigen Einsatzberichte. Einzigartige daten (wie z.B. Art des Einsatzes
oder Berichtstext) werden dem Einsatzbericht der ortlich zustandigen Feuerwehr entnommen.
Einsatzbericht mit Helfern: wie Einsatzbericht, jedoch mit namentlicher Auflistung der anwesenden
Feuerwehrdienstleistenden (sofern Helfer erfasst wurden)

Bericht fiir Einheit: Im Gegensatz zum normalen Einsatzbericht werden hier alle eingetragenen
Gerate und Materialien jeweils mit Ihrer Bezeichnung aufgelistet. Damit ist dieser Bericht wesentlich
detaillierter und ggf. auch zur Weitergabe an die Kommune zur Verrechnung geeignet.

Exporte

XML-Export Einsatzbericht: hier werden alle Daten des Einsatzberichts als standardisierte XML-Datei
zur weiteren Verarbeitung ausgegeben. Sofern fir Fahrzeuge, Gerdte, Material und Helfer externe
IDs aus Drittprogrammen hinterlegt worden sind, werden diese ebenfalls beriicksichtigt.
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Einsatziibertragung Ubertragungsprotokoll

Themeninhalte

Einsatz erneut analysieren

Ubernahmeversuche anzeigen

Fehlgeschlagene Kriterien

Im Ubertragungsprotokoll werden erfolgte Versuche zur automatischen Anlage von Einsatzberichten auf
Basis eines Einsatzes eines Einsatzleitsystems protokolliert. Bei der Einsatziibertragung wird pro ELR-Einsatz
jeweils ein Eintrag erzeugt, welcher bei einer erneuten Datenibertragung aktualisiert wird.

Details zur Bedeutung der Listenspalten: IMIUSS dringend aktualisiert werden

Spalte

Beschreibung

Einsatz-Nr.

Nummer des Einsatzes im Einsatzleitsystem.

Einsatzdatum

Einsatzdatum des Einsatzes im Einsatzleitsystem.

EN-Analyse

Wourde fiir den ELR-Einsatz nach der zuletzt erfolgten Archivierung die
Einsatziibernahme-Kriterien-Priifung bereits durchgefiihrt

erste EN-Analyse

Zeitpunkt der ersten Einsatziibernahme.

letzte EN-Analyse

Zeitpunkt der letzten Einsatziibernahme.

ELR-Einsatz-ID

Datenbank-ID des Einsatzes im Einsatzleitsystem

Vormerkung Benutzer(-konto) welche(s) die Einsatziibernahme im Zuge des nachsten

Ausloser Einsatzlibernahme-Prozessdurchlaufs vorgemerkt hat.

Vormerkung Stelle innerhalb der eMS an welcher ein Benutzer(-konto), welche(s) die

Ausloésestelle Einsatzlibernahme im Zuge des nachsten Einsatziibernahme-
Prozessdurchlaufs vorgemerkt hat.

B.02.8.

Mit der Einzelanalyse kdnnen Sie tGberprifen, warum ein Einsatzbericht nicht angelegt wurde.

Einsatziibertragung Einzelanalyse

wlan E his

Analyse durchflhren

./ Einsatz ist ibertragen (3 mal (10.09.2021 10:40:51, 10.09.2021 10:37:20, 10.09.2021 10:35:10))

./ Einsatzibertragung erfolgreich (3 mal (10.09.2021 10:40:51, 10.09.2021 10:37:20, 10.09.2021 10:35:10)). Es wird die letzte Ubertragung analysiert

" Zuordnung beteiligter Dienststellen zu Mandanten gefunden (gefundene Mandanten: 09-07-71-72-141-01 - FF Fischach)
Mandanten mit Mandantenart zur Ubemahme in die Einsatznachbearbeitung gefunden

s
Berichtsart ermittelbar (ermittelte Berichtsarten: Technische Hilfe)

¥ Einsatz resultiert aufgrund Berichtsartibersteuerung in keiner Berichtsart (aufgrund Berichtsartibersteuerung fiir ELR-Einsatztyp "Technisch® (zu Stichwort) ist kein Bericht anzulegen)
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Sie konnen entweder nach Einsatznummer ODER nach Einsatz-ldentifier suchen. Beides zugleich ist nicht
maoglich. Die Informationen kdnnen Sie auf der Seite Einsatziibertragung Ubertragungsprotokoll bzw.
Einsatzibertragung Inbox aus den gleichnamigen Tabellenspalten auslesen.

HINWEIS:

Die Ergebnisse der Einzelanalyse spiegeln den Datenstand zum Zeitpunkt der Durchfiihrung der
Einzelanalyse wider. Dieser Datenstand kann von dem der Einsatziibertragung abweichen.
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Vorgehensweise

1. Geben Sie entweder die Einsatznummer ODER den Einsatz-ldentifier ein.

2. Zusatzlich kénnen Sie noch Mandant und/oder Berichtsart angeben, um die Einzelanalyse weiter
zu spezifizieren.

3. Klicken Sie auf Analyse durchfiihren.

4. Im unteren Bereich der Seite werden anschlieBend die Ergebnisse der Einzelanalyse angefiihrt. Es
werden alle relevanten Kriterien und der aktuelle Status aufgelistet.

Einsatziibertragung Einzelanalyse

Analyse durchfihren

o Einsatz ist abertragen (3 mal (10.09.2021 10:40:51, 10.09.2021 10:37:20, 10.09.2021 10:35:10))

./ Einsatzibertragung erfolgreich (3 mal (10.09.2021 10:40:51, 10.09.2021 10:37:20, 10.09.2021 10:35:10)). Es wird die letzte Ubertragung analysiert

+/ Zuordnung beteiligter Dienststellen zu Mandanten gefunden (gefundene Mandanten: 09-07-71-72-141-01 - FF Fischach)

./ Mandanten mit Mandantenart zur Ubemahme in die Einsatznachbearbeitung gefunden

N

./ Berichtsart ermittelbar (ermittelte Berichtsarten: Technische Hilfe)

% Einsatz resultiert aufgrund Berichtsartiibersteuerung in keiner Berichtsart (aufgrund Berichtsartiberstouerung fir ELR-Einsatztyp "Technisch® (zu Stichwort) ist kein Bericht anzulegen)

Jedes aufgelistete Kriterium wird mit einem lcon zum Status, sowie einer Beschreibung zum Grund des
jeweiligen Status (inkl. Angabe zum Grund hilfreicher Informationen) angezeigt.

Folgende Status eines Kriteriums sind moglich:
o ‘/: Kriterium erfullt.
. ><: Kriterium nicht erfllt.
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C. Modul Gebuhrenverrechnung

C.01. Allgemeine Informationen

Der Zweck der Geblihrenverrechnung ist, die Daten aus dem Einsatzbericht mit Stammdaten anzureichern
und daraus einen Tarifvorschlag zu ermitteln. Dieser Vorgang erfolgt im Normalfall automatisiert, ist aber
auch manuell moglich.

Das Modul Gebilihrenverrechnung unterstitzt die Erstellungen von  Kostenaufstellungen
zu verrechnungsfahigen Einsdtzen. Dazu werden Informationen der zu verrechnenden Leistung in Form von
Belegdaten sowie eine Liste von sich daraus ergebenden Tarifpositionen erfasst.

Die zu erfassenden Stammdaten gliedern sich in:
e Verrechnung
e Tarif-Stammdaten
e Verrechnungsstammdaten

Die Pflege von Kostenaufstellungen kann vollstandig manuell oder bei erfolgter Erfassung entsprechender
Stammdaten, unterstlitzt durch einen automatischen Vorschlag fiir Belegdaten und Tarifpositionen erfolgen.

Verwandte Themen

Verrechnung - Allgemein
Tarif-Stammdaten - Allgemein
Verrechnungs-Stammdaten - Allgemein

C.02. Geblhrenverrechnung Stammdaten erfassen - Ablauf

Definieren Sie eine Abrechnungsposition (siehe Eingesetzte-Mittel-Gruppen).
Definieren Sie Verrechnungstypen (siehe Verrechnungstyp).

Definieren Sie Verrechnungsarten (siehe Verrechnungsart)

Legen Sie Verrechnungseinheiten fest (siehe Verrechnungseinheiten).

Optional: Legen Sie einen Steuersatz fest (siehe Steuersatze).
Definieren/Aktualisieren Sie die Satzung (siehe Satzungen).

Definieren Sie Tarifgruppen und Tarife (siehe Tarife).

Definieren Sie Tarifzuordnungen (siehe Tarifzuordnungen).

O N hAWDNE
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C.03. Verrechnung
C.03.1. Verrechnung - Allgemein

Fir die Bearbeitung und Verrechnung von manuell erzeugten bzw. automatisch aus den Einsatzen
Ubernommenen Belegen stehen folgende Seiten zur Verfligung:

o Belege: Die Aufteilung und Bearbeitung der Seite ist identisch zur der von Einsatzberichten
(siehe Belege).

e Adressen: Auf dieser Seite werden die Kontaktdaten von Geblhrenverrechnungsrelevanten
Personen/Institutionen (Mandantenabhingig) verwaltet (siehe Adressen).

e Textbausteine: Auf dieser Seite kénnen Sie Textbausteine definieren, die Sie anschlieRend an
anderer Stelle in der Gebiihrenverrechnung auswihlen und einfiigen kénnen (siehe Textbausteine).

C.03.2. Belege

Auf der Seite Belege werden alle vorhandenen Belege aufgelistet. Belege kénnen automatisch oder manuell
angelegt  werden. Automatisch  angelegte Belege  werden aus einem  Einsatzbericht der
Einsatznachbearbeitung generiert. Dabei wird ein Beleg jenem Mandanten zugeordnet, welcher beim
Mandant des Einsatzberichtes als Verrechnungsmandant festgelegt ist.

Jeder Beleg enthilt je nach Einsatzart und Berechtigungen unterschiedliche Formulare. Die Aufteilung der
Benutzeroberfliche sowie die Bearbeitungsfunktionen sind identisch zu jenen von Einsatzberichten.
Nachfolgend finden Sie eine Auflistung der Funktionen mit einer Verlinkung zur entsprechenden
Beschreibung im Kapitel Einsatznachbearbeitung.

Funktion Link

Aufteilung der Einsatzberichte - Allgemeines
Oberfliache, Offnen

eines Belegs

Belege bearbeiten Unterschriften-Seite

Kopfdaten bearbeiten

Formulare bearbeiten

Detail-Bereich - Allgemeines

Neuen Einsatzbericht anlegen
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C.03.3. Adressen

Auf dieser Seite konnen Sie Textbausteine definieren, die Sie anschlieBend an anderer Stelle in der
Gebiihrenverrechnung auswahlen und einfligen kénnen.

Vorgehensweise

1.

v AW N

Offnen Sie Verrechnung > Adressen.
Wahlen Sie einen Mandanten aus @

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +
Geben Sie die verlangten Daten ein (Vorname, Nachname sind Pflichtfelder).

Bestatigen Sie |hre Eingaben mit Datensatz speichern B.

C.03.4. Textbausteine

Auf dieser Seite konnen Sie Textbausteine definieren, die Sie anschliefend in verschiedenen Rich-Text-
Editoren im Modul Gebihrenverrechnung auswahlen kénnen.

Vorgehensweise

1.

b

7.

Offnen Sie Gebiihrenverrechnung > Verrechnung > Textbausteine. Es offnet sich eine Liste mit
verschiedenen Themenbereichen fir Textbausteine.
Wahlen Sie aus der Liste jenen Eintrag aus, den Sie bearbeiten méchten und klicken Sie auf Datensatz

bearbeiten '_'g Es 6ffnet sich die Seite Textbaustein-Eintrage.

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen + Oder wahlen Sie aus der Liste einen Eintrag aus und klicken
=

Sie auf Datensatz bearbeiten j
Geben Sie einen Namen fiir den Textbaustein ein.

Geben Sie den Text flir den Textbaustein ein.

Optional kénnen Sie eine Kurzbezeichnung und Reihenfolge (fiir die Position in der Drop-down-
Auswahl) definieren.

Name Kurzbezeichnung Reihenfolge In Verwendung

Textbaustein Test Test 2 N

Das ist ein Textbaustein.

R |

Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Datensatz speichern Iﬂ
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C.04. Tarif-Stammdaten

C.04.1. Tarifgruppen und Tarife

Themeninhalte
Neuen Tarif erstellen
Tarifbetrdge bearbeiten

Auf der Seite Tarife legen Sie fest was, in welcher Verrechnungseinheit und unter welchem Namen
abgerechnet werden kann. Mit der Zuordnung von Tarifbetragen zum Tarif definieren Sie, mit welchem
Betrag der Tarif abgerechnet wird (siehe Tarifbetrdge bearbeiten). Mit Tarifgruppen kénnen Sie kénnen
Sie Tarife zusammenfassen. Beim Erstellen von Tarifen konnen Sie eine Tarifgruppe zuweisen und die Tarife
SO gruppieren.

Bei einer automatischen Ermittlung von Tarifpositionen oder einer manuellen Pflege von Tarifpositionen ist
hierbei jener Tarifbetrag relevant, dessen giiltig ab-Datum kleiner-gleich dem Bezugsdatum des
abzurechnenden Einsatzes (meist das Einsatzdatum) ist. Trifft dies auf mehrere Tarifbetrdge zu, wird jener
Tarifbetrag mit der geringsten Differenz zwischen Einsatz-Bezugsdatum und giiltig ab-Datum herangezogen.
Hierin ist begriindet, warum das "gliltig ab"-Datum von Tarifbetragen eines Tarifs eindeutig sein muss.

HINWEIS:

Die Angabe eines Steuersatzes ist optional und dient rein der Information und wird nicht fir
Berechnungen verwendet.
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C.04.1.1. Neuen Tarif erstellen

Offnen Sie die Seite Tarif-Stammdaten > Tarife.
Wahlen Sie einen Mandanten aus @

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +

Geben Sie Name und Kurzbezeichnung ein.

Optional: Wahlen Sie die Tarifgruppe aus.

Wihlen Sie eine Verrechnungseinheit aus.

Wahlen Sie einen Steuersatz aus.

Aktivieren Sie die Checkbox aktiv, wenn dieser Tarif bei der automatischen Ermittlung
von Tarifpositionen berticksichtigt werden soll und bei der manuellen Pflege der Tarifpositionen zur
Verfligung stehen soll.

N A®W DN R

9. Bestatigen Sie lhre Eingaben mit Datensatz speichern |£|.
10. Erst nach dem ersten Speichern des Datensatzes, steht im Detail-Bereich die Funktion Tarifbetrage
zum Bearbeiten von Tarifbetrdagen zur Verfligung.

Name
Olbinder [Sack] E
Kurzbezeichnung Detal |S
9.11a

Tarifbetrage
Tarifgruppe

MAT - Materialkosten

Verrechnungseinheit

ANZ - Az. x Kosten

Steuersatz

00 - ochne MwSt. (netto)

aktiv

v

Bemerkung

B I5, W
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C.04.1.2. Tarifbetrage bearbeiten

Auf der Seite Tarifbetrdge kénnen Sie neue Tarifbetrage erstellen bzw. vorhandene bearbeiten.

Vorgehensweise
1. Klicken Sie im Detail-Bereich eines Tarifs auf Tarifbetrage.

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +.

Geben Sie eine Satzung an.

Legen Sie ein giiltig ab-Datum fest. Damit definieren Sie ab wann der Tarifbetrag giiltig ist.

Geben Sie den Betrag ein.

Aktivieren Sie die Checkbox vor dem Datensatz und bestatigen Sie lhre Angaben mit Datensatz

speichern |ﬂ

ouhkwnN

HINWEIS:

Beim Kopieren von Tarifbetrdgen wird fiir das Feld giiltig ab jeweils das Vorschlag Tarifbetrag-Ab-
Datum der Ziel-Satzung verwendet (siehe Tarifbetrdge kopieren).

C.04.2. Verrechnungseinheiten

Themeninhalte
Definition zu Menge/Zeit

Mit Verrechnungseinheiten legen Sie fest in welcher Einheit eine Abrechnungsposition abgerechnet wird, z.
B. "pro Stick", "Anzahl je angefangene halbe Stunde".

Vorgehensweise
1. Offnen Sie die Seite Tarif-Stammdaten > Verrechnungseinheiten.

Wahlen Sie einen Mandanten aus @

_|_

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen - ' .
Geben Sie Name und Kurzbezeichnung ein.
Definieren Sie, ob die Verrechnungseinheit fiir Menge und/oder Zeit gelten soll (siehe Definition zu

Menge/Zeit).

Bei der Auswahl von Zeit, missen Sie dies im Bereich Zeitdefinition genauer definieren.

ukhw N

o

7. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Datensatz speichern Iil.

HINWEIS:

Sobald es Tarifzuordnungen gibt, konnen Sie die Definition fir Menge und Zeit NICHT mehr dndern.
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C.04.2.1. Definition zu Menge/Zeit

Mit dieser Definition legen Sie fest, ob die Verrechnungseinheit mengen- oder zeitrelevant ist.

Checkbox aktiviert

Beschreibung

Zeit

Zu Zeit-relevanten Verrechnungseinheiten sind weiterfiihrende Angaben zur
Zeitdefinition erforderlich, welche festlegen nach

welchen GesetzmaRigkeiten, die zum eingesetzten Mittel angegebene
Einsatzzeit, in die Anzahl der zu verrechnenden Tarif-Einheiten umzurechnen
ist.

Zeitdefinition

Einheit Anzahl Einheiten

Minute 30,0

Rundung Stellen

immer aufrunden 0

Dazu wird die zum eingesetzten Mittel angegebene Einsatzzeit zunachst durch
jenen von Einheit und Anzahl Einheiten festgelegten Wert dividiert. Diese als
Divisionsergebnis erhaltene Dezimalzahl entspricht bereits der Anzahl zu
verrechnender Tarif-Einheiten.

Optional kann diese Dezimalzahl anhand der Angaben zu Rundung und
Stellen noch gerundet werden. Die Angabe von 0 als Wert fiir die Stellen ist
valide, fihrt zu einer Rundung auf 0 Nachkommastellen und somit zu einem
Ganzzahl-Ergebnis fir die zu verrechnenden Tarif-Einheiten.

Menge

Die zum eingesetzten Mittel angegebene Menge/Anzahl kommt direkt (1:1)
als Multiplikator fir die Anzahl der Tarif-Einheiten zur Anwendung. Es sind
keine weiteren Angaben notig.

Menge + Zeit

Beide Konfigurationen werden bericksichtigt, z. B. Anzahl je angefangener
Stunde:

Menge Zeit
N N
Zeitdefinition
Einheit Anzahl Einheiten
Minute 60,0
Rundung Stellen
immer aufrunden 0

Keine Checkbox aktiviert. Wird eine Verrechnungseinheit weder als Mengen-
noch als Zeit-relevant markiert, entspricht dies einer Pauschal-
Verrechnungseinheit, d. h. es handelt sich um einen Einmalbetrag, der
unabhéangig von Menge oder Zeit berechnet wird.
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C.04.3. Steuersatze

Mit der Zuordnung eines Steuersatzes besteht die Moéglichkeit, bei automatischer Ermittlung oder manueller
Pflege von Tarifpositionen brutto angegebene Tarifbetrdge mit dem entsprechenden Steuersatz zu
multiplizieren oder den anzuwendenden Steuersatz zur Information zum Tarifpositionseintrag anzuzeigen.

Vorgehensweise
1. Offnen Sie die Seite Tarif-Stammdaten > Steuersitze.
Waihlen Sie einen Mandanten aus @

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +.

Geben Sie Name und Kurzbezeichnung ein.

Geben Sie den Steuersatz ein.

Aktivieren Sie die Checkbox vor dem Datensatz und bestdtigen Sie Ihre Angaben mit Datensatz

speichern Ig

ok Ww N

C.04.4. Satzungen

Themeninhalte
Neue Satzung anlegen
Tarifbetrage kopieren

Unter Satzungen werden jene Gesetze/Verordnungen/Dienstanweisungen verstanden, mit welchem/r Tarife
und deren Betrige erlassen/festgelegt werden.

Satzungen werden nach deren Erfassung bei der Zuordnung von Tarifbetrdagen zu Tarifen zum Tarifbetrag
angegeben. Dies dient einerseits der Information aus welcher Satzung ein Tarifbetrag resultiert, andererseits
kann damit bei der automatischen Ermittlung von Tarifpositionen unter Angabe einer bestimmten Satzung
die Entscheidung erfolgen, ob ein Tarifbetrag relevant ist oder nicht.

E} 09-01-11-75-132-GV - VERRECHNUNG s -

Aktionen
v ¥ ooss Quell-Satzung
= 5la
& 1) [ Ziel-Satzung
# 5 2 [ Name ¢ Kurzhezeichnung Vorschlag Tarifbetrag-Ab-Datum Default Bemerkung
Tarifbetrdge kopieren

1 m Salzung uber Aufwendungs- und Kostenersatz 1999-04-20 01.07.1999 nein

2 E Satzung Uber Aufwendungs- und Kostenersatz 2012-09-20 01.01.2013 nein

3 E Satzung iiber Aufwendungs- und Kostenersatz 20001216 01.01.2011 nein

4 [&] Sazung iber Aufwendungs- und Kostenersatz (2014) 2004-02-11 01.03.2014 nein

5 m Salzung tber Aufwendungs- und Kostenersatz (2017) 2017-02-09 01.03.2017 nein

& E Satzung Uber Aufwendungs- und Kostenersatz (2018) 2018-09-20 01.10.2018 ja

b+ | @1-6/6

Beispiel - Satzungen
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C.04.4.1. Neue Satzung anlegen
Offnen Sie die Seite Tarif-Stammdaten > Satzungen.
Waibhlen Sie einen Mandanten aus @

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +.

Geben Sie Name und Kurzbezeichnung ein.

Definieren Sie das Vorschlag Tarifbetrag-Ab-Datum. Dieses Datum wird bei der Erfassung
von Tarifbetragen als giiltig ab fir den Tarifbetrag vorgeschlagen.

Aktivieren Sie die Checkbox vor dem Datensatz und bestatigen Sie lhre Angaben mit Datensatz

speichern Ig

C.04.4.2. Tarifbetrage kopieren

Bei Inkrafttreten neuer Satzungen unterscheiden sich die erlassenen/festgelegten deren Tarifbetrage oft nur
geringflgig, daher kdnnen Tarifbetrage zwischen Satzungen kopiert werden.

Vorgehensweise

1. Erstellen Sie eine neue Satzung (siehe neue Satzung anlegen).
2. Waihlen Sie diese Satzung rechts im Detail-Bereich > Aktion als Ziel-Satzung aus.
3. Waihlen Sie bei Quell-Satzung jene Satzung aus, auf welche die neue Satzung basieren soll.
4. Klicken Sie auf Tarifbetrage kopieren.
5. AnschlieRend kénnen Sie die Tarifbetrdge Uber die Seite Tarife anpassen (siehe Tarifbetrdge
bearbeiten).
HINWEIS:

Fiir das Feld giiltig ab der neu angelegten Tarifbetrdage wird jeweils das Vorschlag Tarifbetrag-Ab-
Datum der Ziel-Satzung gesetzt.

Gibt es zur gewdhlten Ziel-Satzung bereits erfasste Tarifbetrége, ist das Kopieren der Tarifbetrage
nicht moglich.

Verwandte Themen

Tarifgruppen und Tarife
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C.05. Verrechnungs-Stammdaten

C.05.1. Abrechnungspositionen

Themeninhalte
Zuordnung eingesetzter Mittel zu einer Abrechnungsposition

Eine Abrechnungsposition ist die  Schnittstelle  zwischen Einsatznachbearbeitung  und
Geblhrenverrechnung (GV), indem eingesetzte Mittel der Einsatznachbearbeitung Abrechnungspositionen
der Geblihrenverrechnung zugeordnet werden.

Eingesetzte Mittel reprasentieren in der Einsatznachbearbeitung z. B. ein bestimmtes Fahrzeug (Drehleiter
einer Wache), wogegen eingesetzte Mittel in der Geblihrenverrechnung zu Abrechnungspositionen
(Drehleitern) zusammengefasst werden. Dabei gruppieren Sie in der Einsatznachbearbeitung getrennt
angefiihrte eingesetzte Mittel, welche aber identisch verrechnet werden sollen, z. B. identische
Tarife/Tarifbetrage, identische Verrechnungstypen, identische Auspragungen bzgl. Verrechnungsarten.

Eine Zuordnung von eingesetzten Mitteln zu einer Abrechnungsposition wird durch das Zuordnen
eines Eingesetztes-Mittel-Typs erreicht.  Dieser definiert, welchem Eingesetzten-Mittel-Typ die
Abrechnungsposition entsprechen soll.

HINWEIS:

Sobald der Datensatz gespeichert wurde, kann der Eingesetztes-Mittel-Typ nicht mehr verdandert
werden, da das weitere Verhalten der Seite malgeblich vom festgelegten Eingesetztem-Mittel-Typ
bestimmt wird.

Bei der  Tarifzuordnung  erfolgt die Zuordnung  von Verrechnungsstammdaten zu
einer Abrechnungsposition. Daher wird mit der Zuordnung eines eingesetzten Mittels, dieses bei der
automatischen Ermittlung von Tarifpositionen nach den zu dieser Abrechnungsposition erfassten
Tarifzuordnungen abgerechnet. Ein eingesetztes Mittel kann mehreren Abrechnungspositionen zugeordnet
werden, wodurch das eingesetzte Mittel bei der automatischen Ermittlung von Tarifpositionen auch
mehrfach bericksichtigt wird.

HINWEIS:

Wird ein eingesetztes Mittel keiner Abrechnungsposition zugeordnet, wird dieses bei der automatischen
Ermittlung von Tarifpositionen nicht beriicksichtigt.

Vorgehensweise
1. Offnen Sie die Seite Verrechnungs-Stammdaten > Abrechnungsposition.
2. Wahlen Sie einen Mandanten aus @
3. Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen &+ der wahlen Sie einen vorhandenen Datensatz aus

und klicken Sie auf Datensatz bearbeiten *=l.
4. Geben Sie Name und Kurzbezeichnung ein.
5. Wahlen Sie einen Eingesetztes-Mittel-Typ aus, z. B. Fahrzeug.

6. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Datensatz speichern |ﬂ
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C.05.1.1. Zuordnung eingesetzter Mittel zu einer
Abrechnungsposition

Uber diese Funktion kénnen Sie einer Abrechnungsposition z. B. Fahrzeuge gleicher Bauart, die gleich
verrechnet werden, eingesetzte Mittel zuweisen.

HINWEIS:

Diese Funktion wird erst nach dem ersten Speichern des Datensatzes (Abrechnungsposition) aktiv.

Vorgehensweise
1. Offnen Sie die Seite Verrechnungs-Stammdaten > Abrechnungsposition.

2. Wahlen Sie einen Mandanten aus @
3. Wihlen Sie einen vorhandenen Datensatz aus, z. B. Olbinder und klicken Sie auf Datensatz

bearbeiten '_'Z—I
4. Klicken Sie im Detail-Bereich auf Eingesetzte Mittel Zuordnung. Es 6ffnet sich die Seite Eingesetzte
Mittel Zuordnung fiir Olbinder.

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +.

Wihlen Sie ein Eingesetztes Mittel aus.

Geben Sie einen Mandanten an.

Sie kdnnen hier mehrere Eingesetzte Mittel angeben (Beispiel: Eingesetzte Mittel Zuordnung fir

Olbinder).
¢ Oibinder ¢

O N,

Eingesetzte Mittel Zuordnung

ME S & A
# & & § Engesstes v Mandant Bamarkung
= % %
1 [Z] & und Chemikalienbinder [Sack] VERRECHNUNG Vaterstetien
2 m Olbindemittel VERRECHNUNG Vaterstetten
3 [E] Olbindemittel, Typ Il - rot [Sack) VERRECHNUNG Vaterstetten
4 [E]| Oumindemittel, Typ Il - rot [Sackl VERRECHNUNG Vaterstetten
5 [E] Olsindemittel, Typ IV - grun (in Sack) VERRECHMUNG Vaterstetten
¥ + i} @ 1-5/5

9. Aktivieren Sie die Checkbox vor dem Datensatz und bestdtigen Sie lhre Angaben mit Datensatz

speichern |ﬂ

TIPP:

Diese Zuordnungen sind ausschliefRlich fiir die automatische Ermittlung von Tarifpositionen relevant.
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C.05.2. Verrechnungsarten

Themeninhalte
Neue Verrechnungsart anlegen

Mit der Verrechnungsart definieren Sie, wie ein Einsatz hinsichtlich relevanter Tarifzuordnungen verrechnet
wird, z. B. Fehlalarm, Brandeinsatz. Bei mehreren erfassten Verrechnungsarten haben Sie die Moglichkeit bei
der Tarifzuordnung einer Abrechnungsposition mehrfach Verrechnungstypen je Verrechnungsart
zuzuordnen. Hierdurch konnen, z. B. flir Einsatze und Fehlalarme, unterschiedliche Tarife und somit
unterschiedliche Tarifbetrdge geltend gemacht werden.

Verrechnungsarten

@ 09-01-11-75-132-GV - VERRECHNUNG ra =2

mES & (A
# & L} Name * Kurzbezeichnung Default Bemerkung
E = = =
< < <
1 [Z] Eins&tze/Fehlalarme E ja
2 [Z] sicherheitswachen s nein
7+ 9 ®1-2/2

Beispiele - Verrechnungsarten

C.05.2.1. Neue Verrechnungsart anlegen
Offnen Sie die Seite Verrechnungs-Stammdaten > Verrechnungsarten.
Wahlen Sie einen Mandanten aus @

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +.

Geben Sie Name und Kurzbezeichnung ein.

Geben Sie in der Spalte Default an, welche Verrechnungsart bei der automatischen Ermittlung von
Tarifpositionen dessen Zuordnungen in den Tarifzuordnungen nicht berlicksichtigt nicht
bericksichtigt werden soll.

6. Aktivieren Sie die Checkbox vor dem Datensatz und bestétigen Sie lhre Angaben mit Datensatz

AEEIE I A

speichern Iﬂ

Verwandte Themen

Tarifzuordnungen
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C.05.3. Verrechnungstypen

Themeninhalte
Neuen Verrechnungstyp anlegen

Mit Verrechnungstypen legen Sie fest, wie eine Abrechnungsposition verrechnet wird, z. B. Zeit,
Anzahl. Dafir ist es méglich zur Abrechnungsposition je Verrechnungstyp einen Tarif zuzuordnen (siehe
Tarifzuordnungen).

Beispiel: Ein Fahrzeug soll nach Einsatzdauer, gefahrenen Kilometern sowie Personalkosten abgerechnet
werden. Daflr ist jeweils ein Verrechnungstyp erforderlich.

Verrechnungstypen
@ 09-01-11-75-132-GV - VERRECHNUNG = >

=S 2 11
# L} Name Kurzbezeichnung Aktiv Bemerkung
[E] = 3 X
< ¢ <
1 2] [E] Aufwendung WF 012 nein
2 Z][E Kilometer 003 nein
3 2] [E] Menge/Anzahl 002 ja
4 1Z] [E] pauschal 001 ja
5 2] [Z] Sonst. Aufwendungen/Mat.verbrauch 011 ja
6 Z][E] zeit 004 a
+ @1-6/6

Beispiel - Verrechnungstypen

C.05.3.1. Neuen Verrechnungstyp anlegen
Offnen Sie die Seite Verrechnungs-Stammdaten > Verrechnungstypen.

Waihlen Sie einen Mandanten aus @
+

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen ="' .

Geben Sie Name und Kurzbezeichnung ein.

Aktivieren Sie die Checkbox Aktiv. Damit kann dieser Verrechnungstyp auf der Seite
Tarifzuordnungen ausgewahlt werden.

uhw N e

6. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Datensatz speichern Iﬂ

HINWEIS:

Verrechnungstyp "Aktiv": Wird ein Verrechnungstyp in der Spalte Aktiv auf nein gesetzt, werden bei der
automatischen Ermittlung von Tarifpositionen dessen Zuordnungen in den Tarifzuordnungen nicht
bericksichtigt.

Verwandte Themen

Tarifzuordnungen
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C.05.4. Tarifzuordnungen

Auf der Seite Tarifzuordnungen kénnen Sie einer Abrechnungsposition Tarife sowie Verrechnungsart und
Verrechnungstyp zuweisen. Darauf basierend koénnen zu einer Abrechnungsposition im Zuge der
automatischen Ermittlung von Tarifpositionen die relevanten Tarife sowie deren Anzahl an Tarifeinheiten
ermittelt werden.

Tarifzuordnung

Abrechnungspaosition
Drehleiter (DLA(K) 23/12)

e S 2y 1A
it & Vi % Verrechnungsart Standard Verrechnungstyp Tarif * Gruppierung Bemerkung
@ = = = = =
< < < < <
1 E Einsgtze / Fehlalarme ja Zeit Stundenkosten - Drehleiter (DLA(K) 23/12)) nein
2 E Sicherheitswachen nein Zeit Stundenkosten - Drehleiter (DLA(K) 23/12)) nein
¥+ O @1-2/2

Tarifzuordnung

Vorgehensweise
1. Offnen Sie die Seite Verrechnungs-Stammdaten > Tarifzuordnungen.

Waibhlen Sie einen Mandanten aus @
Wahlen Sie die Abrechnungsposition aus und klicken Sie auf Datensatz bearbeiten '_'Z—l

Wahlen Sie Verrechnungsart, Verrechnungstyp und Tarif aus.
Flllen Sie die weiteren Felder aus.
Aktivieren Sie die Checkbox vor dem Datensatz und bestdtigen Sie Ihre Angaben mit Datensatz

S

speichern Iﬂ

Verwandte Themen

Verrechnungsarten
Verrechnungstypen
Tarifgruppen und Tarife
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